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ĐƠN XIN CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG
Kính gửi: 	-   Ban giám hiệu.
· Phòng Tổ chức – Hành chánh – Tổng hợp.
· Khoa công nghệ cơ khí.

Tôi tên Nguyễn Chí Ngãi là giảng viên khoa cơ khí.
Nay làm đơn này xin được chấm dứt hợp đồng giảng dạy từ ngày 1 tháng 07 năm 2015.
Lý do: cần phải thu xếp công việc trong gia đình.
Tôi xin hứa là sẽ hoàn tất mọi công việc đã được giao trước khi nghỉ. 
Vậy kính mong Ban giám hiệu, Phòng Tổ chức – Hành chánh – Tổng hợp và Khoa công nghệ cơ khí xem xét và giải quyết cho tôi.
Trân trọng cám ơn và kính chào đoàn kết.
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